4/1/2011

Типове завдання пробної кваліфікаційної роботи
з професії «Оператор комп’ютерного набору 2-ї категорії»
(Час виконання - 2 години)

1. Робота з дисками і файлами в OC WINDOWS(5 балів)
 Засобами OC WINDOWS створити на диску С: структуру папок (каталогів), де NN – Ваше прізвище та ім’я: 
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Файли, що  будуть створені під час виконання наступних завдань повинні бути збережені у відповідних папках WORD, EXCEL та ACCESS.


2. Введення, редагування та форматування файлів в текстовому редакторі WORD (15 балів)

Набрати текст «Локальні мережі»  згідно поданого зразка, дотримуючись таких вказівок:
· Параметри сторінки: Поля: верхнє – 2 см, нижнє – 2 см, ліве 2,5 см, праве – 1,7 см.(1бал)
· Параметри форматування: Шрифт: Times New Roman, висота – 14 пт, міжрядковий інтервал – одинарний, вирівнювання – по ширині. (1 бал)
· Заголовок текcту перетворити на об’єкт WordArt.(1 бал)
·  У верхній колонтитул введіть дату виконання завдання (по центру). (1 бал)
· Для першого абзацу створити Буквицю, розмір буквиці – 3 рядки, відстань до тексту 0,3 см.(1 бал)
· Створити виноску згідно зразку. (1 бал)
· Поставити нумерацію сторінок внизу сторінки справа.(1 бал)
· Оформити текст в колонки .(1 бал)

· Третій абзац взяти в рамку .(1 бал)


Зберегти сторінку в каталозі WORD з іменем «Локальні мережі» .(1 бал)
   3. Створення та робота з таблицями в текстовому редакторі WORD.(15 бал)

Створити таблицю за зразком:
· Шрифт – звичайний, Times New Roman; розмір 11; .1 бал)
· міжрядковий інтервал – одинарний; (1 бал)
· ширина таблиці -18 см (по центру) (1 бал)
· вирівнювання, заливка – по 1 бал

Зберегти документ створений в каталозі Word з іменем  Таблиця №1. (1 бал)


К

омп’ютерна мережа – це комп’ютери зв’язані між собою системою пересилання інформації. Таку систему утворюють програмне забезпечення і технічні пристрої відповідного призначення.

Мережі поділяють за зонами обслуговування на локальні і глобальні.
У локальні мережі об’єднують комп’ютери розташовані в одному будинку чи одній організації, наприклад, школі , університеті, універмазі, банку, на заводі тощо. Короткі лінії зв’язку дали змогу використати для пересилання інформації дорогі коаксіальні кабелі чи оптичні світловоди з великою швидкістю – 20 Мбіт/с і більше. Сьогодні для об’єднання комп’ютерів у локальні мережі застосовують економну технологію, що називається „вита-пара”.

Найпростіший приклад локальної мережі – два з’єднані спеціальним кабелем через послідовні чи паралельні порти комп’ютери. Такий спосіб з’єднання називається прямим
.

Окремий комп’ютер мережі називають робочою станцією. Користувачів локальної мережі називають робочою групою.

Якщо всі комп’ютери мережі рівноправні, то така мережа є одноранговою. Члени робочої групи мають доступ до незахищеної інформації на кожному комп’ютері.

Таблиця 1

Автоматизовані програмні комплекси діяльності туристичних фірм

	Програма   «Само-тур»

	Вартість програми «Само-тур» (грн)
	Кількість робочих станцій

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	БД Рагаdох
	495
	700
	900
	1090
	1270
	1440
	1605
	1765
	1920
	2070

	БД МS  Servег 7.0
	600
	1000
	1300
	1600
	1900
	2200
	2500
	2800
	3000
	3200

	Система Тгаvel Agent 2000

	Вартість системи Тгаvel Agent 2000 (грн)
	Кількість точок продажів

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Версія системи для одного користувача
	329
	658
	987
	1316
	1645
	1974
	2303
	2632
	2961
	3290

	Мережева версія системи
	397
	781
	1150
	1508
	1851
	2181
	2499
	2803
	3095
	3372

	Інсталяція системи і навчання користувачів
	10 за годину

	Постачання нових версій
	Безкоштовно

	Надання послуг за межами м. Києва
	Користувач оплачує витрати на відрядження, а також роботи по інсталяції системи і навчанню персоналу

	Консультаційно-технічна підтримка
	Консультації в режимі «гарячої лінії» протягом одного року виконуються

безкоштовно

	Система Тгаvel Agent 2000

	Вартість системи Тгаvel Agent 2000 (грн)
	Кількість робочих станцій

	Локальна версія 3.0.7
	450
	1 користувач

	Мережева версія 3.0.7
	500, 600, 700, 800
	На 2, 3,4, 5 користувачів

	
	850, 900, 950, 1000, 1050
	На 6, 7, 8, 9, 10 користувачів

	
	1100
	На необмежене число користувачів

	Розробка додаткових звітів
	50
	За кожний звіт

	Розробка додаткових анкет
	30
	За кожну анкету

	Установка додаткових анкет
	20
	За кожну анкету


 4. Робота з електронними таблицями в MS ЕХСЕL.
Створити ЕТ для нарахування зарплатні п’ятьом співробітникам вашої фірми, якщо кожен з них відпрацював протягом місяця різну кількість днів, денна платня 70 грн. , нарахована премія у розмірі 18,5% від заробленої суми. Сплачується податок 14,5% від заробленої суми та відрахування у пенсійний фонд складають 2% від заробленої суми. Таблиця має складатися з таких стовпців: Номер, Прізвище.  Кількість днів, Зарплатня, Премія, Податок, Пенс. Фонд, Видано.
      Ввести довільні дані у стовпці Номер, Прізвища, Кількість днів. Увести формули у інші стовпці. Обчислити, яку суму потрібну заплатити всім працівникам разом.

      Побудувати стовпчикову діаграму, яка графічно відображає кількість відпрацьованих днів співробітниками фірми. Від форматуйте діаграму якнайкраще.

        Задайте заголовок таблиці «Нарахування заробітної плати» та від форматуйте його (текст повинен бути відцентрований та знаходитись в об’єднаних комірках).

        Збережіть робочу книгу під ім`ям Зарплатня, в каталозі EXCEL, який Ви створили.

5. Створіть в програмі MS Access БД. Зберегти файл в папці ACCESS, надавши йому йм’я Успішність.

· Створити  таблицю Оцінки з полями: Номер, Прізвище, Ім`я, Група,  Математика, Інформатика, Фізика, Література, Біологія. Задати відповідні типи полів. Введіть в таблицю дані 10 учнів з двох-трьох різних груп , оцінки введіть з врахуванням – 12 бальної системи оцінювання.

· Створіть запит з назвою Відмінники, щоб визначити учнів,  які мають 10-12 балів з кожного предмету.

· Створити запит Список з параметром для пошуку учнів вказаної групи.

· Створити форму Середній бал по таблиці Оцінки .У формі створити обчислювальне поле «Середній бал», що розраховує середній бал кожного учня. Добавити у форму кнопку для переходу до запиту  Відмінники.

· Створіть звіт Учні  по таблиці  Успішність з групуванням по полю Група. Список учнів виводиться за алфавітом, здійснюється розрахунок кількості учнів по групі. У колонтитулі вивести своє Прізвище та ім’я.
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� Схема мережі називається топологією
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